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SULASOLIN HELSINGIN PIIRI RY

c/o Mervi Malmivaara

Leiritie 14 A 5
01600 VANTAA

mervi.malmivaara@gmail.com

Asia:

Toimintalomakkeen täyttöohje

Jakelu: 
Kuorojen postin vastaanottajat ja taloudenhoitajat

Arvoisat Sulasolin Helsingin piirin jäsenkuorot! 

Toimintavuosi 2009 on jo pitkällä ja on jälleen tullut aika, kuten aikaisemminkin, miettiä, mitä viime vuonna tehtiin. Vuoden 2008 toimintalomakkeen täyttäminen tapahtuu tilinpäätöstietojen perusteella. Koska toiminta-apurahojen käsittely tapahtuu piirin hallituksen kokouksessa kesäkuussa, on tärkeää, että hakemukset palautetaan 12.6. 2009 mennessä! 

Ensimmäisellä lomakkeella kuvataan päättyneen vuoden toimintaa ja toisella arvioidaan kuluvan vuoden toimintaa. Apurahat myönnetään ensimmäisen tietojen perusteella, mutta toivomme, että täytätte myös toisen lomakkeen tiedot. 

Tässä ohjeessa on määritelty  myös toimintalomakkeessa ilmoitettavien tietojen sisältö. Ohjeet kannattaa pitää esillä, kun täytät lomaketta. Täytetty lomake tulee palauttaa postitse allekirjoitettuna viimeistään 12.6.2009 yllänäkyvään osoitteeseen.
Lomakkeen liitteet:

· toimintakertomus

· tallenteet tai julkaisut (esim. historiikki), mikäli niitten toivotaan vaikuttavan tuen määrään. 

Myöhässä palautettujen lomakkeiden perusteella ei myönnetä toiminta-apurahaa!
Toimintalomakkeessa olevat tiedot käsitellään ehdottoman luottamuk-

sellisesti. 

Toimintalomaketta ei missään tapauksessa kannata jättää palautta-

matta, vaan täyttää se siltä osin kun tilinpäätöksen ja muun olemassa olevan informaation pohjalta on mahdollista.  

Lomake löytyy sähköisenä osoitteesta www.sulasol.fi/helsinginpiiri.

Sulasolin Helsingin piiri ry
Antti Ojalehto
GSM 040 7170012

Tämän asiakirjan numerointi viittaa toimintalomakkeen ensimmäisen sivun numerointiin.


1. Yhdistyksen tai muun yhteenliittymän nimi, joka kuoron tai yhtyeen toimintaa harjoittaa ja/tai piirille ilmoitettu kuoron tai yhtyeen nimi.

2. Kuoron tai yhtyeen virallinen osoite tai se osoite, johon kuorolle tai yhtyeelle tuleva posti lähetetään.

3. Edellisen katuosoitteen postinumero.

4. Edellistä vastaava postitoimipaikka.

5. Kuoron tai yhtyeen virallinen sähköpostiosoite tai se sähköpostiosoite, johon kuorolle tai yhtyeelle tuleva sähköposti lähetetään.

6. Kuoron muodolla tarkoitetaan mies-, nais-, seka-, nuoriso- tai lapsikuoroa. Yhtyeen osalta tarkoitetaan jakoa eri yhtyetyyppeihin.

7. Kuoron tai yhtyeen toimintaa harjoittavan yhdistyksen tai muun yhteenliittymän Y-tunnus, mikäli yhdistyksellä tai yhteenliittymällä on sellainen. 

8. Kuoron tai yhtyeen taiteellisen johtajan nimi.

9. Sen henkilön nimi, jolle toimintalomaketta koskevat tiedustelut osoitetaan.

10. Kuoron virallinen puhelinnumero tai toimintalomakkeesta lisätietoja antavan henkilön puhelinnumero, josta vastataan iltaisin ja viikonloppuisin.

11. Koko kuoron tai yhtyeen esiintymisissä vuoden aikana ollut keskimääräinen oma esiintyjämäärä. Tähän kohtaan ei sisällytetä ulkopuolisia solisteja eikä satunnaisia esiintymisvahvistuksia.

12. Kuoron tai yhtyeen tai niiden toimintaa harjoittavan yhdistyksen tai muun yhteenliittymän Sulasolille ilmoitettu jäsenmäärä.

13. - josta helsinkiläisiä. (Nämä henkilöt sisältyvät kohdassa 12 ilmoitettavaan jäsenten määrään).

14. - josta Suomessa asuvia ulkomaalaisia. (Nämä henkilöt sisältyvät

kohdassa 12 ilmoitettavaan jäsenten määrään)

15. Jäsenmaksun suuruudella tarkoitetaan yhden jäsenen maksettavaksi tulevaa jäsenmaksua kuorolle tai yhtyeelle taikka niiden toimintaa harjoittavalle yhdistykselle tai muulle yhteenliittymälle.

16. Muilla jäsenten maksamilla maksuilla tarkoitetaan jäsenille säännöllisesti maksettaviksi tulevia erilaisia nuotti-, kopio-, yms. maksuja, joilla rahoitetaan varsinaista toimintaa. Tässä kohdassa ei ilmoiteta kertaluonteisia suorituksia, kuten matkojen oma​vas​tuu​osuuk​sia.

17. Sen pankkitilin numero, jolle mahdollinen toiminta-avustus halutaan maksettavaksi. Toimintalomakkeeseen tulee liittää pankin antama todistus tilinhaltijasta tai jäljennös viimeisimmästä tiliotteesta.

18. Harjoitustilasta maksettavalla korvauksella tarkoitetaan säännöllisessä viikottaisessa tai vastaavassa käytössä olevasta harjoitustilasta aiheutuvia kustannuksia. Tässä kohdassa ei siis ilmoiteta esimerkiksi laululeirien harjoitustiloista aiheutuvia kustannuksia. Kustannukset voivat aiheutua vuokrana, vastikkeena tai ylläpitokuluna. Mikäli harjoitustilasta suoritetaan korvaus esiintymisillä, tulee näiden esiintymisten kokonaismäärä sekä niistä muussa tilanteessa perittäväksi tuleva arvioitu korvaus ilmoittaa tässä kohdassa. Näitä esiintymisiä ei ilmoiteta enää toimintaa koskevissa kohdissa 20-24. Sekä rahana et-
tä esiintymisinä suoritettu korvaus lasketaan yhteen viimeiselle riville.



19. Tässä kohdassa ilmoitetaan taiteelliselle johtajalle maksettu ennakonpidätyksen alainen palkka tai muu palkkio sekä hänelle suoritetut kulukorvaukset ja palkasta tai palkkiosta aiheutuneet sivukulut. Kulukorvauksilla tarkoitetaan esimerkiksi päivärahoja, ateriakorvauksia ja kilometrikorvauksia sekä muita kustannusten korvauksia. Sivukuluilla tarkoitetaan eläkevakuutus- ja sotumaksuja sekä muita lakisääteisiä työnantajasuorituksia. Kaikki maksetut erät lasketaan yhteen kohdan viimeiselle riville.

20. Kohdassa ilmoitetaan omalla kotipaikkakunnalla pidetyt tilaisuudet ja niistä saadut tuotot sekä aiheutuneet kustannukset. Omilla konserteilla tarkoitetaan koko illan mittaisia konsertteja, joissa ei esiinny muita varsinaisia kuoroja, pienryhmiä tai yhtyeitä. Solisteja ja säestäjiä sekä omasta piiristä muodostettuja pienryhmiä omissa konserteissa voi kuitenkin olla. Yhteiskonsertilla tarkoitetaan jonkin toisen kuoron tai yhtyeen kanssa järjestettyä koko illan mittaista konserttia. Jumalanpalvelusesiintymisiin luetaan kaikissa kirkon virallisissa hartaustilaisuuksissa tapahtuneet esiintymiset. Pienryhmäesiintymisillä tarkoitetaan omasta piiristä muodostettujen pienempien kokoonpanojen tekemiä esiintymiskeikkoja. Muut musiikilliset tilaisuudet ovat itse järjestettyjä tilaisuuksia, joissa kuoron tai yhtyeen esiintymisellä on merkittävä osa.

21. Kohdassa ilmoitetaan muualla Suomessa pidetyt tilaisuudet ja niistä syntynyt yli-/alijäämä. Omilla konserteilla tarkoitetaan koko illan mittaisia konsertteja, joissa ei esiinny muita varsinaisia kuoroja, pienryhmiä tai yhtyeitä. Solisteja ja säestäjiä sekä omasta piiristä muodostettuja pienryhmiä omissa konserteissa voi kuitenkin olla. Yhteiskonsertilla tarkoitetaan jonkin toisen kuoron tai yhtyeen kanssa järjestettyä koko illan mittaista konserttia. Laulujuhlat ja katselmukset ovat nimensä mukaisesti muiden järjestämiä useille kuoroille tai yhtyeille tarkoitettuja tilaisuuksia. Pienryhmäesiintymisillä tarkoitetaan omasta piiristä muodostettujen pienempien kokoonpanojen tekemiä esiintymiskeikkoja. Muut tapahtumat ovat itse järjestettyjä tilaisuuksia, joissa kuoron tai yhtyeen esiintymisellä on merkittävä osa.

22. Kohdassa ilmoitetaan kaikki kilpailuosallistumiset, kilpailuissa saavutetut sijoitukset sekä niistä aiheutuneet kustannukset jaoteltuna kotimaisiin ja ulkomaisiin kilpailuihin. Kilpailuista tulee toimintalomakkeen liitteenä ilmoittaa kilpailun nimi ja sen status sekä sijoituksen laatu ja taso sekä eritellä se, mistä eristä tuotto-/kulujäämä muodostuu. Tuotto-/kulujäämään luetaan mukaan kilpailusta mahdollisesti saatu rahallinen palkkio tai muu taloudellinen etuus.

23. Kohdassa ilmoitetaan muu merkityksellinen toiminta kotimaassa. Juhlavuodella tarkoitetaan kuoron tai yhtyeen omaa juhlavuotta, josta tulee mainita juhlavuoden järjestysnumero. Mikäli juhlavuoden kustannusten kattamiseen oin syntynyt tarvetta, voidaan kohdassa esittää erillistukipyyntö. Tälle erillistukipyynnölle tulee antaa perusteet toimintalomakkeen liitteenä esimerkiksi yksilöiden juhlavuodesta aiheutuneet kustannukset ja tuotot sekä riittävät perusteet tukitarpeen arvioimiseen. Julkaistuilla tallenteilla tarkoitetaan itse tuotettuja kokonaan oman kuoron tai yhtyeen esiintymiseen perustuvia äänitteitä (CD, LP, KAS, DVD, yms.). Näiden osalta tulee yksilöidä tallenteen nimi ja laatu. Solisteja ja säestäjiä sekä omasta piiristä muodostettuja
 
pienryhmiä tallenteilla voi kuitenkin esiintyä. Yhdessä muiden kuorojen tai yhtyeiden kanssa tehdyt tallenteet ilmoitetaan kohdassa muu toiminta, myös niistä tulee antaa vastaavat tiedot. Julkaistuilla painotuotteilla tarkoitetaan kuoron tai yhtyeen ulkopuolelle levitettäväksi tarkoitettuja kirjoja tai muita merkittäviä painotuotteita. Kyseeseen tulevat esimerkiksi juhlakirjat, kausijulkaisut, lehdet yms. Painotuotteiden osalta tulee määritellä julkaisun tyyppi, levitystapa ja ilmestymistiheys. Isännöidyistä kuorovierailuista ilmoitetaan niistä syntynyt yli-/alijäämä yhteensä sekä niiden lukumäärä. Näiden osalta on  suotavaa erillisenä liitteenä antaa lisätietoja vierailun laajuudesta ja merkittävyydestä. Muun toiminnan kohdassa ilmoitetaan kaikki edellisiin luokkiin sisältymätön toiminta yksilöiden, mistä toiminnasta on kyse. Tarkentavia tietoja voi antaa erillisenä liitteenä.

24. Kohdassa ilmoitetaan ulkomailla pidetyt konsertit ja niistä syntynyt yli-/alijäämä sekä muu ulkomaihin suuntautuva toiminta ja toiminnan laatu. Kaikesta kansainvälisestä toiminnasta ilmoitetaan toiminnan kohdemaat. Omilla konserteilla tarkoitetaan koko illan mittaisia konsertteja, joissa ei esiinny muita varsinaisia kuoroja, pienryhmiä tai yhtyeitä. Solisteja ja säestäjiä sekä omasta piiristä muodostettuja pienryhmiä omissa konserteissa voi kuitenkin olla. Yhteiskonsertilla tarkoitetaan jonkin toisen kuoron tai yhtyeen kanssa järjestettyä koko illan mittaista konserttia. Muu kansainvälinen toiminta tulee tarkemmin yksilöidä eri liitteenä. Kansainvälisestä toiminnasta on suotavaa antaa erillisessä liitteessä laajemminkin relevanttia lisätietoa.

25. Toimintalomakkeeseen liitettyjen asiakirjojen lukumäärä.

26. Mahdolliset lisätiedot. Tässä kohdassa voi ilmoittaa esimerkiksi kuoron www-sivujen osoitteen. Tänä vuonna pyydämme erityisesti ilmoittamaan tässä kohdassa, mikäli kuorolla on erillinen harjoitusmaksu. Tulevina vuosina kuorolaisilta perityt maksut jaetaan kolmeen ryhmään: jäsenmaksu, harjoitusmaksu ja muut maksut. Harjoitusmaksulla tarkoitetaan säännöllisiin harjoituksiin osallistumisesta perittävää maksua. Kyse ei siis ole harjoitusleiristä tai muusta erillisestä harjoituksesta. Tämä maksu pitää kokonaisuudessaan käyttää harjoituksiin liittyviin kuluihin, kuten vuokraan tai johtajan palkkaan. Taustaa: Sulasol-lehdessä  kerrottiin mahdollisuudesta käyttää kulttuuriseteliä myös tällaisten maksujen maksamiseen. Harjoitusmaksun lisäyksellä tiedoissa varaudutaan kulttuurisetelin käyttöön.
27. Lomakkeen allekirjoittaa kuoron, yhtyeen, yhdistyksen tai muun yhteenliittymän puheenjohtaja sekä taloudenhoitaja. mikäli yhdistyksen tai muun yhteenliittymän nimen kirjoittamiseen vaaditaan sääntöjen mukaan muita henkilöitä, toteutetaan allekirjoittaminen sääntöjen mukaisesti.
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